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Para inserir uma tarefa em uma aula, clique no nome da aula:

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA



1
Para adicionar a primeira tarefa ou trabalho que os alunos deverão submeter,
clique em “Adicionar trabalho”.

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA



1
Será exibida a tela para iniciar o envio da tarefa. Selecione a opção “Experimente
agora”:

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA

Observação: Após a migração para a nova interface do Turnitin, é provável que essa tela permaneça oculta



1
Em seguida, clique em “Tarefa padrão”:

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA

Observação: Após a migração para a nova interface do Turnitin, é provável que essa tela permaneça oculta



2
Na tela seguinte, serão exibidas três opções: Detalhes da tarefa, Rubrica e
Configurações de relatório. Em “Detalhes da tarefa”, preencha as informações
referentes à tarefa: Título (nome da tarefa) e Instruções (orientações para a realização
do trabalho pelo aluno). 

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - DETALHES DA TAREFA



2
Em “Agendamento”, indique a Data inicial, Data de entrega e Data de liberação dos
comentários (avaliação do trabalho, sempre após a Data da entrega. A Data de entrega
e a Data de liberação dos comentários podem ser personalizadas: 

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - DETALHES DA TAREFA



2
É possível adicionar um arquivo (modelo ou template) para orientar os alunos sobre como o
trabalho deve ser elaborado — por exemplo, indicando o formato do texto, margens ou estilo
das seções. Para isso, clique em “Carregar modelo” e selecione o arquivo desejado. Assim, os
alunos poderão usar esse modelo como base para a elaboração do trabalho. Além disso, é
possível salvar as configurações do trabalho para reutilizá-las em outras atividades no futuro.

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - DETALHES DA TAREFA



2
O texto contido em um modelo é automaticamente excluído da pontuação de
similaridade, e os arquivos carregados ficam disponíveis para download pelos alunos.
Observação: após a realização de uma entrega na tarefa, não será mais possível
adicionar ou editar modelos. Para inserir um modelo, clique em “Pesquisar arquivos” e
localize o arquivo que deseja carregar.

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - DETALHES DA TAREFA



2
Após carregar o modelo, clique em “Salvar”:

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - DETALHES DA TAREFA



2
Agora, o modelo será exibido como submetido na tarefa:

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - DETALHES DA TAREFA



2
Em “Avaliação e comentários”, defina uma nota (pontos) como critério de
avaliação do trabalho (por exemplo, 10 ou 100):

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - DETALHES DA TAREFA



2
É possível marcar a opção “Ocultar informações do estudante para avaliação
anônima”. Quando habilitada, essa configuração oculta os nomes dos alunos na lista
de entregas e na visualização dos relatórios, para uma avaliação anônima do trabalho.

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - DETALHES DA TAREFA



2
Existem três possíveis “Configurações da entrega”: Permitir entregas atrasadas;
Permitir reenvios até a data de entrega e Permitir tipos de arquivo incompatíveis:

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - DETALHES DA TAREFA
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Em “Permitir entregas atrasadas”, é possível permitir que os alunos enviem o
trabalho uma vez após a data de entrega, caso ainda não tenham realizado o envio
anteriormente.

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - DETALHES DA TAREFA



2
Em “Permitir reenvios até a data da entrega”, é possível que os alunos reenviem o
trabalho a qualquer momento até a data de entrega. Cada aluno poderá realizar até
três entregas a cada 24 horas.

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - DETALHES DA TAREFA



2
Em “Permitir tipos de arquivo incompatíveis”, é possível que os alunos enviem qualquer tipo de
arquivo, incluindo aqueles incompatíveis para a geração de relatórios de similaridade (como
imagens). Se ativa, essa opção permite apenas o envio, mas não analisa a similaridade desses
tipos de arquivos. Importante! Não clique ainda em “Criar tarefa” antes das próximas
configurações. 

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - DETALHES DA TAREFA



Rubrica ou critérios de avaliação são uma funcionalidade opcional que permite ao
professor avaliar os trabalhos de forma estruturada e transparente, com base em
critérios definidos previamente.  Estes critérios permitem atribuir notas padronizadas e
mostram ao aluno como sua nota foi construída, tornando a correção mais objetiva:

3  RUBRICAS (CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO)



3
Serão exibidas todas as rubricas criadas em seu perfil de professor. Para criar uma nova
rubrica (novo critério de avaliação do trabalho), clique em “Criar rubrica”:

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - RUBRICA



3
Serão apresentadas duas opções: Importar rubrica do arquivo (permite importar
critérios de um arquivo) ou “Criar nova rubrica”:

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - RUBRICA



3
Selecione “Criar nova rubrica” e clique em “Próximo”:

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - RUBRICA



3
Determine um título para a rubrica (de até 25 caracteres). É possível escolher entre
4 critérios diferentes de avaliação: Ponderada - Qualitativa - Personalizada -
Formulário de notas:

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - RUBRICA



3

Rubrica Ponderada - cada critério recebe um peso específico na nota final. Permite
que critérios mais importantes tenham maior impacto na nota final;

Rubrica Qualitativa -  foca somente em descrições ou comentários, sem atribuição
automática da nota;

Rubrica Personalizada - criada pelo professor, mas usada apenas para dar feedback
qualitativo, sem calcular nota automaticamente;

Formulário de notas - permite avaliar em uma lista de critérios com pontuação
direta, mas normalmente não mostra níveis descritivos detalhados como na rubrica.

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - RUBRICA



3
Como exemplo, criaremos uma rubrica do tipo “Ponderada”. Para isso, selecione a
opção “Rubrica ponderada”. Em “Opções de rubrica”, determine as dimensões da
rubrica (número de linhas de critério) e número de colunas de escala:

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - RUBRICA



3
Em “Pontuação de rubrica” há duas possibilidades: Habilitar pontuação de
alcance e Habilitar pesos de critérios iguais:

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - RUBRICA



3
“Habilitar pontuação de alcance” é usado para que a rubrica ou formulário de avaliação
permita atribuir notas em uma faixa de valores para cada critério, em vez de apenas
escolher níveis fixos:

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - RUBRICA



Opção ativada: permite atribuir qualquer valor dentro do intervalo do critério, oferecendo
mais flexibilidade e mantendo o cálculo automático da nota final.
Opção desativada: só é possível marcar níveis pré-definidos (por exemplo, Excelente, Bom,
Regular, Insuficiente) com pontuação fixa.

3 CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - RUBRICA



3
A opção “Habilitar pesos de critérios iguais” faz com que todos os critérios da rubrica
tenham o mesmo peso na nota final, garantindo que cada um contribua igualmente
para a pontuação total. Isso torna a avaliação mais simples, uniforme e equilibrada:

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - RUBRICA
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Opção ativada: permite definir pesos diferentes para cada critério. Por exemplo,
Argumentação pode valer 40% da nota, Originalidade 25%, Normas 15%, etc.
Opção desativada: todos os critérios têm o mesmo peso, independentemente da
importância. Por exemplo, se a rubrica tem 5 critérios e a nota máxima é 20, cada critério
valerá automaticamente 4 pontos.

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - RUBRICA



3
Neste exemplo, será desabilitada a opção “Habilitar pontuação de alcance” e
habilitada a opção “Habilitar pesos de critérios iguais”. Clique em “Avançar”:

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - RUBRICA
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Será exibida uma tela para inserir os critérios de avaliação do trabalho:

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - RUBRICA
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Personalize os critérios
desejados e clique em “Salvar”:

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - RUBRICA



3 CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - RUBRICA

Na tela seguinte, será exibida a mensagem: “A rubrica foi criada com sucesso”. Aqui,
é possível gerenciar todas as rubricas, como marcar rubricas favoritas, importar
rubricas, etc.:



3 CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - RUBRICA

Além disso, no ícone de três pontos, é possível remover a rubrica das favoritas,
duplicar, baixar, editar, renomear e arquivar a rubrica:



3
Para anexar uma rubrica ao exemplo da tarefa “Introdução”, selecione uma rubrica,
clicando em “Selecionar”. Em seguida, clique em “Salvar tarefa”. A rubrica será
adicionada à tarefa:

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - RUBRICA



3
 A rubrica ou critérios de avaliação podem ser visualizados clicando-se no ícone
de lápis (Avaliação) do trabalho enviado pelos alunos:  

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - RUBRICA



3
Também podem ser visualizados em “Insights”:

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - RUBRICA



3
Será exibida a primeira página do trabalho enviado pelo aluno e a opção “Avaliação”,
com a rubrica (critérios de avaliação) selecionada:  

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - RUBRICA



4
Em “Configurações de relatório”, é possível realizar configurações específicas do
Relatório de similaridade gerado pelo Turnitin do trabalho enviado: 

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - CONFIGURAÇÕES DE RELATÓRIO



4
Em “Armazenar entregas para comparação”, todos os trabalhos submetidos na ferramenta
podem ser adicionados ao banco de dados do Turnitin. Por isso, sempre selecione “Não
armazenar os documentos enviados”.  Essa prática evita que o mesmo trabalho seja
considerado 100% similar caso o aluno o submeta mais de uma vez.

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - CONFIGURAÇÕES DE RELATÓRIO



4
Em “Gerar relatório”, é possível que o Relatório de similaridade seja gerado “No
momento da entrega”, ou seja, em tempo real, ou apenas “Na data de entrega”
(data final de entrega do trabalho):

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - CONFIGURAÇÕES DE RELATÓRIO



Em “Exclusões”, é possível excluir da análise de similaridade do relatório três opções:
“Excluir materiais bibliográficos” (não considerar as referências bibliográficas), “Excluir
materiais citados” (não considerar as citações entre aspas) e “Excluir correspondências
menores que [x] palavras” (não considerar trechos menores que x palavras). Estes filtros
também podem ser aplicados diretamente em cada relatório.

4 CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - CONFIGURAÇÕES DE RELATÓRIO
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Em “Acesso a relatórios”, é possível permitir que os alunos visualizem seus
Relatórios de similaridade. Para isso, selecione “Permitir que os estudantes
visualizem os relatórios de similaridade”:

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - CONFIGURAÇÕES DE RELATÓRIO



4
A funcionalidade de “Correspondência traduzida” permite que o Turnitin traduza
automaticamente o trabalho enviado para outros idiomas, comparando-o com
fontes em diferentes línguas e identificando possíveis correspondências, mesmo que
o conteúdo original não esteja no mesmo idioma do documento submetido. Para
habilitá-la. selecione “Habilitar correspondência traduzida”:

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - CONFIGURAÇÕES DE RELATÓRIO



4
Após a escolha das configurações da entrega do trabalho, clique em “Criar tarefa”:

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - CONFIGURAÇÕES DE RELATÓRIO



4
Caso alguma informação esteja incompleta, será exibida uma mensagem de erro.
Clique em “Ok”, faça as alterações necessárias e, em seguida, clique em “Criar
tarefa”.

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - CONFIGURAÇÕES DE RELATÓRIO



4
A tarefa foi criada e será exibida na tela inicial da aula, com as seguintes informações:
Nome da tarefa, Data de início, Data final de entrega, Data de publicação da tarefa,
Situação (se o trabalho foi enviado ou não) e Mais ações:

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - CONFIGURAÇÕES DE RELATÓRIO



4
É possível alterar as configurações de entrega após a criação da tarefa, clicando
em “Editar configurações”. No entanto, se essas configurações forem modificadas
após o envio do trabalho pelo aluno, as alterações não serão aplicadas a esse
envio. Nesse caso, será necessário que o aluno reenvie o trabalho para que as novas
configurações sejam aplicadas:

CRIANDO UMA TAREFA EM UMA AULA - CONFIGURAÇÕES DE RELATÓRIO



5
Para alterar as configurações de uma tarefa, clique no nome da aula:

ALTERANDO AS CONFIGURAÇÕES DA TAREFA



5
Em seguida, clique em “Visualizar”:

ALTERANDO AS CONFIGURAÇÕES DA TAREFA



5
 Será exibida a relação dos alunos matriculados na aula. Para editar a tarefa, clique
em “Editar configurações”:

ALTERANDO AS CONFIGURAÇÕES DA TAREFA



5
Após realizar as alterações, clique em “Salvar tarefa”:

ALTERANDO AS CONFIGURAÇÕES DA TAREFA



5
Todas as informações sobre as alterações da tarefa serão atualizadas. O
professor terá acesso aos detalhes dos trabalhos enviados pelos alunos:

ALTERANDO AS CONFIGURAÇÕES DA TAREFA



6
Para a exibição de outras funcionalidades da tarefa, clique em “Editar configurações”:

OUTRAS FUNCIONALIDADES DA TAREFA



6
No ícone da lupa, é possível pesquisar o nome do aluno ou título do trabalho, caso
existam vários alunos cadastrados na aula. Já no ícone de relatório, é possível
executar os relatórios novamente:

OUTRAS FUNCIONALIDADES DA TAREFA



6
Nestas duas opções, é possível baixar uma lista no Excel dos dados exibidos nesta tela:

OUTRAS FUNCIONALIDADES DA TAREFA



6
Serão exibidas duas opções principais: Lista de entregas e Insights:

OUTRAS FUNCIONALIDADES DA TAREFA



6 OUTRAS FUNCIONALIDADES DA TAREFA

Na opção “Lista de entregas”, será exibida a relação dos Alunos e Título do
trabalho, Data de envio, Avaliação, Índice de similaridade encontrado para o
trabalho, Correspondência traduzida; Escrita de IA, Sinalizadores; Visualizado e
Mais (outras opções):



6
Em “Mais”, é possível realizar as seguintes funções: Abrir relatório; Copiar ID da
entrega; Reenviar arquivo; Conceder extensão e Solicitar exclusão:

OUTRAS FUNCIONALIDADES DA TAREFA



6
Abrir relatório - abre o Relatório de similaridade do trabalho:

OUTRAS FUNCIONALIDADES DA TAREFA - ABRINDO O RELATÓRIO



6
O relatório será aberto em uma nova aba:

OUTRAS FUNCIONALIDADES DA TAREFA - ABRINDO O RELATÓRIO



6
Copiar ID da entrega - cada Relatório de similaridade no Turnitin recebe um ID de
identificação único. Esta função copia este número:

OUTRAS FUNCIONALIDADES DA TAREFA - COPIANDO ID DA ENTREGA



6
Reenviar arquivo - permite que o professor envie novamente o trabalho pelo
aluno:

OUTRAS FUNCIONALIDADES DA TAREFA - REENVIANDO UM ARQUIVO



6
O envio substitui o arquivo existente e qualquer avaliação ou feedback será perdido.
Para confirmar o reenvio do trabalho, clique em “Confirmar”:

OUTRAS FUNCIONALIDADES DA TAREFA - REENVIANDO UM ARQUIVO



6
Conceder extensão: permite estender o prazo de entrega de um trabalho para
um aluno individualmente:

OUTRAS FUNCIONALIDADES DA TAREFA - ESTENDENDO O PRAZO DE UM TRABALHO



6
O tempo adicional é então aplicado para cada aluno concluir a tarefa, podendo
ser dias ou horas. Selecione a opção desejada e clique em “Confirmar”:

OUTRAS FUNCIONALIDADES DA TAREFA - ESTENDENDO O PRAZO DE UM TRABALHO



6
Será exibida a tela inicial o tempo adicional de entrega do trabalho concedido
ao respectivo aluno: 

OUTRAS FUNCIONALIDADES DA TAREFA - ESTENDENDO O PRAZO DE UM TRABALHO



6
Para remover o tempo extra concedido, clique em “Editar extensão”: 

OUTRAS FUNCIONALIDADES DA TAREFA - ESTENDENDO O PRAZO DE UM TRABALHO



6
O tempo adicional para a entrega do trabalho será removido, retornando a
data da configuração do trabalho (mesma data para todos os alunos): 

OUTRAS FUNCIONALIDADES DA TAREFA - ESTENDENDO O PRAZO DE UM TRABALHO



6
Para excluir um trabalho enviado pelo aluno, clique no nome da aula:

OUTRAS FUNCIONALIDADES DA TAREFA - EXCLUINDO TRABALHO ENVIADO 



6
Em seguida, clique em “Visualizar”:

OUTRAS FUNCIONALIDADES DA TAREFA - EXCLUINDO TRABALHO ENVIADO 



6
Em “Lista de entregas”, serão exibidas as informações sobre cada trabalho enviado:
Nome do aluno e Título do trabalho, Data de envio, Avaliação, índice de similaridade,
Relatório de correspondência traduzida, Escrita de IA (se aplicável), Sinalizadores,
Visualizado e Mais opções:

OUTRAS FUNCIONALIDADES DA TAREFA - EXCLUINDO TRABALHO ENVIADO 



6
 Em seguida, em “Solicitar exclusão”:

OUTRAS FUNCIONALIDADES DA TAREFA - EXCLUINDO TRABALHO ENVIADO 



6
Em seguida, clique em “Mais”, para a exibição de opções adicionais no trabalho: Abrir
relatório, Copiar ID da Entrega, Reenviar arquivo, Conceder extensão e Solicitar
exclusão. Para solicitar a exclusão de um trabalho enviado ao Turnitin, clique em
“Mais”. Em seguida, em “Solicitar exclusão”. As entregas e comentários serão
excluídos e a entrega não será comparada com entregas futuras:

OUTRAS FUNCIONALIDADES DA TAREFA - EXCLUINDO TRABALHO ENVIADO 



Após escolher uma das opções, marque a opção “Entendo que envios excluídos não
podem ser recuperados” e em seguida, clique em “Solicitar exclusão permanente”:

OUTRAS FUNCIONALIDADES DA TAREFA - EXCLUINDO TRABALHO ENVIADO 6



6
Será exibida a mensagem: “Solicitação de exclusão enviada ao administrador”. As
informações sobre o trabalho do aluno serão ocultadas da Lista de entregas e a
solicitação será enviada para a Biblioteca de vínculo do professor, para aprovação.  
Somente após essa aprovação é que o trabalho será excluído de forma definitiva do
banco de dados do Turnitin:

OUTRAS FUNCIONALIDADES DA TAREFA - EXCLUINDO TRABALHO ENVIADO 




