GCRA
CENTRO DE RECURSOS
DE APRENDIZAGEM

Elaborado por Roberta Cristina Dal’'Evedove Tartarotti

oM o L 4t ol »
Bibliotecaria - SBU/CRA

S",A i '-e.ifiii-;f;;ifr'q 3 j :

" 2023 S

SISTEMA DE BIBLIOTECAS DA UNICAMP



Sumario
L ODBJEEIVO... ..ottt e sttt e e st e e e s e e e e e tae e e e s be e e e e btaeesenaraaeeeas
2 REEIAS BEIAUS ......ccceeeeeeeieeeeeee e
N Y=Y or- [o W =B U] 1< olo 1T U UR OO PRPPPURPRR
2.2 AliNEa € SUDAIINEAS ....eeeiieee e
2.3 INAICAtIVO B SECA0D ..ceiiieeii e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeens

K 3 0=y =] = Lo = LT PP



1 Objetivo

Orientar quanto a elaboracdo da numeragao progressiva das se¢ées de um documento, de
acordo com a NBR 6024/2012 da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

2 Regras gerais

2.1 Secao e subsecodes

Secdo é a “parte em que se divide o texto de um documento, que contém as matérias
consideradas afins na exposicao ordenada do assunto” e deve seguir as seguintes orientacdes
(ABNT, 2012, p. 1; 2-3):

a) devem ser utilizados algarismos ardbicos na numeracao;

c) o titulo das sec¢Bes (primarias, secundarias, tercidrias, quaternarias e quindrias) deve ser
colocado apods o indicativo de sec¢do, alinhado a margem esquerda, separado por um espaco.
O texto deve iniciar em outra linha;

d) ponto, hifen, travessdo, parénteses ou qualquer sinal ndo podem ser utilizados entre o
indicativo da secdo e seu titulo;

e) todas as secOes devem conter um texto relacionado a elas;

f) o indicativo das se¢des primarias deve ser grafado em numeros inteiros a partir de 1;

g) o indicativo de uma sec¢do secunddria é constituido pelo niumero da se¢do primaria a que
pertence, seguido do nimero que lhe for atribuido na sequéncia do assunto e separado por
ponto. Repete-se 0 mesmo processo em relagdo as demais seg¢des;

h) errata, agradecimentos, lista de ilustrac¢des, lista de tabelas, lista de abreviaturas e siglas,
lista de simbolos, resumos, sumario, referéncias, glossario, apéndice, anexo e indice devem
ser centralizados e ndo numerados, com o mesmo destaque tipografico das secdes primarias;
i) titulos com indicagdo numérica, que ocupem mais de uma linha, devem ser, a partir da
segunda linha, alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo;

j) os titulos das se¢cdes devem ser destacados tipograficamente, de forma hierarquica, da
primaria a quinaria. Podem ser utilizados os recursos graficos de maiuscula, negrito, itdlico ou
sublinhado e outros.

Exemplo:

1. SECAO PRIMARIA

1.1 SECAO SECUNDARIA
1.1.1 Segdo Terciaria
1.1.1.1 Secdo Quaternaria
1.1.1.1.1 Segdo Quinaria

3. MATERIAIS E METODOS
3.1 ANALISE DESCRITIVA:
caracteristicas dos grupos de
estudo

3.1.1 Brasil

3.1.1.1 Grandes Regides
3.1.1.1.1 Norte

3.1.1.1.2 Nordeste
3.1.1.1.3 Sul

3.1.1.1.4 Sudeste

3.1.1.1.5 Centro-Oeste

3. MATERIAIS E METODOS
Texto, texto, texto, texto,
texto, texto, texto, texto,
texto, texto ...

3.1 ANALISE DESCRITIVA:
caracteristicas dos grupos de
estudo
Texto, texto, texto, texto,
texto, texto, texto, texto,
texto, texto ...

3.1.1 Brasil
Texto, texto, texto, texto,
texto, texto, texto, texto,
texto, texto ...

... continua.




Fonte: elaboragdo prépria.

2.2 Alinea e subalineas

Alinea é “cada uma das subdivisbes de uma se¢do de um documento” e deve seguir as
seguintes orientacGes (ABNT, 2012, p. 1; 3):

a) os diversos assuntos que ndo possuam titulo préprio, dentro de uma mesma secdo, devem
ser subdivididos em alineas;

b) o texto que antecede as alineas termina em dois pontos;

c) devem ser indicadas alfabeticamente, em letra minuscula, seguida de paréntese. Utilizam-
se letras dobradas, quando esgotadas as letras do alfabeto;

d) as letras indicativas das alineas devem apresentar recuo em relagdo a margem esquerda;
e) o texto da alinea deve comegar por letra mintscula e terminar em ponto-e-virgula, exceto
a ultima alinea que termina em ponto final;

f) o texto da alinea deve terminar em dois pontos, se houver subalinea;

g) a segunda e as seguintes linhas do texto da alinea comegam sob a primeira letra do texto
da prépria alinea.

Subalinea é a “subdivisdo de uma alinea” e deve seguir as seguintes orientagdes (ABNT, 2012,
p. 2; 4):

a) comecar por travessao seguido de espaco;

b) apresentar recuo em relagdo a alinea;

c) o texto da subalinea deve comegar por letra mindscula e terminar em ponto-e-virgula. A
ultima subalinea deve terminar em ponto final, se ndo houver alinea subsequente;

d) a segunda e as seguintes linhas do texto da subalinea comecam sob a primeira letra do
texto da propria subalinea.

Exemplo:

3. MATERIAIS E METODOS
3.1 ANALISE DESCRITIVA:

2. SECAO PRIMARIA o : .
caracteristicas socioeconomicas

2.1 SECAO SECUNDARIA dos grupos de estudo
. . 3.1.1 Brasil
2.1.15ecdo Terciaria 3.1.1.1 Grandes Regides
2.1.1.1 SecHo quaterndria 3.1.1.1.1 Norte
3.1.1.1.2 Nordeste
1.1.1.1.1 Segdo quinaria 3.1.1.1.3 Sul
b) alinea: 3.1.1.1.4 Sudeste
3.1.1.1.5 Centro-Oeste
- subalinea; a) caracteristicas
, socioecondmicas
- subalinea .
- estado civil
b) alinea - nivel de instrugdo
i - situagdo por domicilio
c) alinea

b) caracteristicas demograficas
c) caracteristicas socioculturais

Fonte: elaboragdo prépria.



2.3 Indicativo de secao

Indicativo de se¢do é o “nUmero ou grupo numérico que antecede cada se¢do do documento”
e deve ser citado no texto conforme os exemplos (ABNT, 2012, p. 1; 4):

...hasecdao3...

..ver3.3..

..em2.2.1.2,8§1%0u ... 12 paragrafode 2.2.1.2 ...
Na alinea a, da secdo 3.2 ....

Na primeira subalinea, da alineac ...
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